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SOPIMUS ETÄTYÖSTÄ 
1. Sopijaosapuolet: esihenkilö ja työntekijä 

Työntekijä/viranhaltija (nimi, tehtävänimike)  

Esihenkilö (nimi, tehtävänimike)  

 

2.  Vakituinen työpiste ja sen yhteystiedot 

Keuruun kaupungin toimiala ja työyksikkö  

Työpisteen osoite  

 

3.  Etätyön pääasiallinen suorituspaikka  
Etätyön suorituspaikka on pääsääntöisesti työntekijän kotona, muusta suorituspaikasta sovitaan esihenkilön kanssa. 
Työntekijä on velvollinen ilmoittamaan pääsääntöisestä etätyöpaikasta poikkeavasta etätyöpaikasta esihenkilölleen. 

Koti / muu hyväksytty paikka (mikä?)  

Osoite  

Puhelin (oma)  

 

4.  Etätyönä tehtävä työ  
Esihenkilö ja työntekijä määrittelevät yhdessä etätyötehtävät ja niiden laajuuden. 

Etätyötehtävät  

 

 

5.  Etätyön toteuttaminen 
Etätyönä voidaan tehdä korkeintaan 2 työpäivää viikossa. Poikkeavissa tilanteissa lisäpäivistä on mahdollista sopia 
esihenkilön kanssa.  
 
Etätyöpäivistä sovitaan etukäteen esihenkilön kanssa. Työntekijän tulee merkitä etätyöskentely sähköiseen 
kalenteriinsa. Työaika merkitään työajanseurantajärjestelmään etätyöksi toteutuneen työajan mukaisesti. Lisäksi 
esihenkilö voi määritellä muita tapoja etätyöpäivän ilmoittamiseen. 

Etätyön käytännöistä sovitaan seuraavaa  
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6.  Työvälineet ja laitteet 
Etätyötä varten hankitut tämän sopimuksen mukaiset työvälineet on palautettava työnantajalle etätyösopimuksen tai 
palvelussuhteen päätyttyä. 

Työntekijällä on käytössä seuraavat 
työnantajan hankkimat työvälineet ja 
laitteet 

 

 

7.  Sopimuksen voimassaolo 
Molemmilla osapuolilla on oikeus päättää sopimuksella sovittu, toistaiseksi voimassa oleva etätyö 1 kuukauden 
ilmoitusaikaa noudattaen. Etätyö voi päättyä myös yhteisesti sovittuna ajankohtana. Jos työntekijä rikkoo tämän 
sopimuksen ehtoja tai etätyötä koskevia ohjeita, on työnantajalla oikeus purkaa etätyötä koskeva sopimus ilman 
irtisanomisaikaa. Etätyöjärjestelystä voidaan myös sopia määräajaksi. 

☐Etätyösopimus tehdään toistaiseksi voimassa olevana alkaen:  

☐Etätyösopimus tehdään määräajaksi ajalle: 

 

8.  Muut ehdot 

Etätyössä noudatetaan Keuruun kaupungin etätyön ohjeita. Työntekijä ja esihenkilö ovat lukeneet etätyötä 
koskevat ohjeet ja sitoutuvat tällä sopimuksella noudattamaan niitä. 

 

Tätä sopimusta on tehty kaksi kappaletta, yksi kummallekin sopijaosapuolelle. 

9.  Allekirjoitukset 
 
Keuruulla xx.xx.xxxx 

 

Esihenkilö 

 

 

Työntekijä/viranhaltija 

 

 
 

Liitteenä annetaan Keuruun kaupungin etätyön ohjeet 


