Konsernipalveluiden toimialan ostolaskujen ja muiden tositteiden hyvaksyjat

KH 24.08.2026 § 253
57/02.02.01/2026

Paatosesitys

Kaupunginhallitus paattaa vahvistaa konsernipalveluiden toimialan
ostolaskujen hyvaksyjat 1.9.2026 alkaen seuraavasti:

A. Kaupunginvaltuusto ja kaupunginhallitus: konsernipalvelujohtaja
B. Hallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja

1) Henkilostopalvelut: henkilostopaallikko

2) Talouspalvelut: konsernipalvelujohtaja

3) Yleishallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja

4) Tietohallintopalvelut: tietohallintopaallikko

5) Edunvalvonta: 2. edunvalvoja

C. Kehittamispalvelut: kaupunginjohtaja

1) Kaupunginjohtajan laskut hyvaksyy konsernipalvelujohtaja

2) Kaupunginjohtajan matka- ja luottokorttilaskut hyvaksyy
kaupunginhallituksen puheenjohtaja. Ostolaskujen sahkoisessa
jarjestelmassa teknisen hyvaksynnan tekee konsernipalvelujohtaja.

D. Maaseutupalvelut: lomituspaallikko
Paatos
Paatosesitys hyvaksyttiin.

Perustelu

Kaupunginhallitus on vahvistanut 2.2.2026 § 36 konsernipalveluiden
toimialan ostolaskujen ja muiden tositteiden hyvaksyijat.

Hallintopalveluiden henkilokunnassa on tapahtunut tai tapahtumassa
muutoksia, joiden vuoksi konsernipalveluiden toimialan ostolaskujen
hyvaksyntaoikeuksia on tarpeen tarkistaa. Tietohallintopaallikko on
aloittanut tehtavassaan 3.8.2026, ja hallintovastaava on jattamassa
tehtavansa 4.9.2026. Hallintovastaavan tehtavien jarjestaminen on
kesken.

Kaupunginhallituksen paatoksessa § 36 on kuvattu laskujen
kasittelymenettely, joka on edelleen voimassa. Mikali hyvaksyja on
esteellinen tai estynyt, toimii hanen sijaisekseen maaratty henkild
laskujen hyvaksyjana noudattaen kasittelyohjetta.

Toimivalta



Valmistelija

Esittelija

Tiedoksi

Muutoksenhaku

KH 02.02.2026 § 36

Paatosesitys

Paatos

Kuntalain 39 pykalan mukaan kunnanhallitus vastaa kunnan hallin-
nosta ja taloudenhoidosta.

Konsernipalvelujohtaja Paivi Vauhkonen,
paivi.vauhkonen(at)keuruu.fi, p. 040 158 1656

Kaupunginjohtaja

Hallintovastaava
Tietohallintopaallikko
Tietohallintopalvelut
Talouspalvelut

Muutoksenhakukielto

Kaupunginhallitus paattaa vahvistaa konsernipalveluiden toimialan
ostolaskujen hyvaksyjat 1.1.2026 alkaen seuraavasti:

A. Kaupunginvaltuusto ja kaupunginhallitus: konsernipalvelujohtaja
B. Hallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja

1) Henkildstopalvelut: henkildstopaallikkod

2) Talouspalvelut: konsernipalvelujohtaja

3) Yleishallintopalvelut: hallintovastaava

4) Tietohallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja

5) Edunvalvonta: 2. edunvalvoja

C. Kehittamispalvelut: kaupunginjohtaja

1) Kaupunginjohtajan laskut hyvaksyy konsernipalvelujohtaja

2) Kaupunginjohtajan matka- ja luottokorttilaskut hyvaksyy
kaupunginhallituksen puheenjohtaja. Ostolaskujen sahkoisessa
jarjestelmassa teknisen hyvaksynnan tekee konsernipalvelujohtaja.

D. Maaseutupalvelut: lomituspaallikko



Kasittely

Perustelu

Paatosesitys hyvaksyttiin.

Kaupunginhallitus piti tauon ennen §36:n kasittelya klo 19:09-19:13.

Kaupunginhallitus on antanut 19.1.2026 § 13 talousarvion 2026
taytantdonpano-ohjeen. Ohjeen mukaan kayttésuunnitelman
hyvaksymisen yhteydessa kunnanhallituksen ja lautakuntien tulee
myOs tarkistaa alaisensa toiminnan tilivelvollisuudet seka vahvistaa
ostolaskujen tarkastajat ja hyvaksyjat. Toimielinten on samassa
yhteydessa perusteltua tarkistaa myos laskujen kasittelymenettelyt.

Ostolaskut kasitelldaan sahkodisesti. Ostolaskut pohjautuvat
hankintoihin, joiden hankintavaltuudet ja muut toimintaohjeet on
maaritelty kaupungin hankintaohjeessa ja hallintosaannossa.
Ostolaskujen euromaaraiset hyvaksyntarajat ovat samat kuin
hankintavaltuudet. Ostolasku tarkastetaan ennen hyvaksymista.
Tarkastaja varmistaa, etta lasku on aiheellinen ja oikea, ja etta
tavara, tyosuoritus tai muu palvelu on vastaanotettu kunnassa.
Laskun hyvaksyja varmistuu siita, etta tositteessa on asiaankuuluva
tilidintimerkinta ja varmistaa, etta laskun maksamiseen on
kaytettavissa maararaha. Laskun hyvaksyja ja tarkastaja eivat saa
olla sama henkild, mika pyritddn varmista-maan sahkoisen laskujen
kierratysohjelman avulla. Ostolaskun hyvaksyjana ei myéskaan saa
toimia esteellinen henkilo.

Ostolaskut tulee kasitella viivytyksetta, jotta ne voidaan maksaa
ajallaan ilman viivastysseuraamuksia. Laskujen kierratyksesta on
huolehdittava myds poissaolojen aikana, jolloin sahkodiseen
jarjestelmaan tulee aktivoida sijainen.

Muiden maksutositteiden, kuten sisaisten automaattikirjausten,
vyorytysten, oikaisujen, siirtokirjausten, kayttbomaisuuden
tasekirjausten, poistojen ja tulokirjausten kohdalla noudatetaan
hyvaa kirjanpitotapaa.

Kaupunginhallitus on paattanyt 1.9.2025 § 217 seuraavista alaistaan
toimintaa koskevista organisaatiomuutoksista, jotka tulee ottaa
huomioon ostolaskujen hyvaksyjia vahvistettaessa:

1. Hallinto- ja tukipalveluiden toimialan nimi muutetaan
Konsernipalveluiksi 1.1.2026 lukien

2. Maaseutupalveluiden tulosalue siirretaan Elinvoima- ja
asuinymparistopalveluiden toimialalta Konsernipalveluiden
toimialalle 1.1.2026 lukien

3. Hallinto- ja tukipalveluissa talla hetkella oleva Konsernipalvelui-
den tulosalueen nimi muutetaan Kehittamispalvelut-tulosalueeksi
1.1.2026 lukien

Muutokset on viety hallintosaantéon 1.1.2026 alkaen
kaupunginvaltuuston 8.12.2025 § 90 paatoksella.



Toimivalta

Valmistelija

Esittelija

Tiedoksi

Muutoksenhaku

Hallintosaanndén mukaan Keuruun henkildstdorganisaatio
muodostuu kolmesta toimialasta: konsernipalvelut, kasvun ja
hyvinvoinnin palvelut seka elinvoima- ja asuinymparistopalvelut.
Konsernipalvelut on kaupunginhallituksen alainen toimiala, jonka
toimialajohtaja on konsernipalvelujohtaja. Konsernipalvelut
jakaantuu seuraaviin tulosalueisiin: kaupunginhallitus ja valtuusto,
hallintopalvelut, kehittdmispalvelut ja maaseutupalvelut.
Hallintopalveluiden tulosalue jakaantuu seuraaviin tulosyksikaihin:
henkilostdpalvelut, talouspalvelut, yleishallintopalvelut ja
tietohallintopalvelut seka edunvalvonta.

Tilivelvolliset ja muut vastuuhenkil6t on vahvistettu talousarviossa
2026 (kvalt 8.12.2025 § 97). Tilivelvolliset vastaavat vastuualueensa
sisdisesta valvonnasta ja riskien hallinnasta.

Kuntalain 39 pykalédn mukaan kunnanhallitus vastaa kunnan
hallinnosta ja taloudenhoidosta.

Konsernipalvelujohtaja Paivi Vauhkonen,
paivi.vauhkonen(at)keuruu.fi, p. 040 158 1656

Kaupunginjohtaja



