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1. Johdanto

Laki perusopetuslain muuttamista astui voimaan 1.8.2004. Kunta voi jarjestaa itse tai hankkia
taman lain mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa muulta julkiselta tai yksityiselta palvelujen-
tuottajalta. Kunta voi my6s hankkia palvelut antamalla tahan tarkoitukseen avustusta palvelu-
jentuottajalle. Kunta vastaa siita, etta sen hankkimat palvelut jarjestetaan ko. lain mukaisesti.
Laki ei velvoita kuntaa toiminnan jarjestamiseen, mutta jos kunta jarjestaa itse toimintaa tai
tukee sen tuottamista, sen tulee noudattaa opetushallituksen antamia ohjeita saadakseen toi-
mintaan valtionosuutta.

Toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Keuruun kaupungin perusopetuslain mukaisen
aamu- ja iltapaivatoiminnan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja maaritel-
l&dan toiminnan kannalta oleellisia periaatteita. Jokainen toimintapaikka laatii oman vuosittai-
sen toimintasuunnitelman kaupungin toimintasuunnitelman pohjalta. Ohjaajat, koordinaattori
seka toiminnasta vastaava perusopetuksen rehtori kayttavat toimintasuunnitelmaa tyovali-
neenaan, toiminnan suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan samoja perusopetuslain alaisia
suunnitelma ja ohjeistuksia kuin Keuruun perusopetuksenkin puolella, niiltd osin kuin ne kos-
kevat myos koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa. Toimintasuunnitelma paivitetaan vuosit-
tain ja mahdolliset muutokset viedaan Kasvun- ja hyvinvoinnin lautakuntaan hyvaksyttaviksi.
Lakisaateisen toiminnan kehittdminen vaatii vuosittaisia tarkistuksia ja muutoksia toiminnan
sisallollisten, maarallisten ja laadullisten tekijoiden osalta. Nain varmistetaan toiminnan tasa-
laatuisuus, riittavyys, jatkuva kehittaminen ja arviointi.

Lahtdkohta toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain 8 a luvussa esitetyt keskei-
set toiminnan jarjestamisen periaatteet.

Naita ovat:

« turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaymparisto

« tapaturmavakuutus

» valipala

+ riittdva, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkilosto vastaa
ryhman toiminnasta

* monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimintaan

* mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ymparistdssa

+ yhteistyon toteutuminen kodin ja koulun kanssa

Lainsaadanto

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Laki perusopetuslain 48 b §:n muuttamisesta n:ro 1090/2024

- Laki perusopetuslain 48 b ja 48 f §:n muuttamisesta n:ro 127/2016

- Laki perusopetuslain (628/1998) muuttamisesta n:ro 1136/2003

- Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain muuttamisesta n:ro
1137/2003

- Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesté annetun lain

- muuttamisesta n:ro 1138/2003

- Valtioneuvoston asetus opetustoimen henkiléstén kelpoisuusvaatimuksista annetun

- asetuksen muuttamisesta n:ro 115/2004

- Laki julkisista hankinnoista n:ro 1505/1992

- Kuntalaki 410/2015

- Koululaisten aamu- ja iltapéivatoiminnan perusteet 1.8.2004



- Koululaisten aamu- ja iltapéivdtoiminnan ohjaajan ammattitutkinto 1.1.2005

- OPH-532-2025 / Mé&éréys: Perusopetuksen aamu- ja iltapéivédtoiminnan perusteiden
2011 muuttaminen

- OPH 2011:1: M&éaréys ja ohjeet: Perusopetuksen aamu- ja iltapéivatoiminnan perus-
teet 2011

2. Toiminta-ajatus ja tavoitteet
Toiminta-ajatus

Aamu- ja iltapaivatoiminta tarjoaa lapselle tutun ja turvallisen aikuisen ohjaaman toimintaym-
pariston. Toiminnan perustana on lapsilahtdisyys, osallisuuden edistaminen, tasa-arvon li-
saaminen ja syrjaytymisen ennalta ehkaiseminen.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa koskevan lainsaadannon ja opetushallituksen antamien perustei-
den mukaan toiminnan yleisena tavoitteena on tukea oppilaan kokonaisvaltaista hyvinvointia
ja tervetta kasvua seka luoda pohja hyvalle kasvulle. Toiminnan tavoitteena on kehittaa oppi-
laalle ennen ja jalkeen koulupaivan suunnitelmallisia, laadukkaita ja turvallisia oppimis- ja
kasvuymparistoja seka turvata aikuisen lasnaolo. Toiminnalla vahennetaan oppilaan yksin-
oloa, ennaltaehkaistaan syrjaytymista ja edistetdan tasa-arvoa yhteiskunnassa ja lisataan tur-
vallisuutta. Tama tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa ja to-
teuttamisessa mukana olevia (Opetushallitus: Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan pe-
rusteet 2011 — muutosmaarays OPH-532-2025).

Toiminnan tavoitteena on tarjota oppilaalle mahdollisuus osallistua ohjattuun, virkistavaan ja
turvalliseen toimintaan. Toiminta mahdollistaa levon ja rentoutumisen rauhallisessa ymparis-
tossa, ammattitaitoisten ja tehtavaan koulutettujen ohjaajien valvonnassa. Toiminta on laadu-
kasta vapaa-ajantoimintaa, jossa korostuu vapaaehtoisuus ja myonteiset elamykset, yhteisia
saantoja, ohjeita ja niiden noudattamista unohtamatta. Toiminnan suunnittelussa otetaan
huomioon oppilaan yksilOlliset tarpeet ja kiinnostuksen kohteet. Kukin toimipiste maarittaa toi-
minnan yksityiskohtaiset sisallot. Sisaltdihin vaikuttavat paikalliset olosuhteet ja ohjaajien
omat vahvuudet, painotukset seka kaytannon mahdollisuudet. Sisallét tukevat toiminnalle
asetettujen tavoitteiden saavuttamista.

3. Sisallolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla on sisall6llisesti oma erityisluonteensa, jolle on ominaista toi-
minnan monipuolisuus, tarvelahtdisyys ja vapaaehtoisuus. Sisallét suunnitellaan niin, etta toi-
minta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa
sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia, vireytta
edistavaa liikkkumista ja ulkoilua seka mahdollisuuden myds omaan toimintaan, rentoutumi-
seen ja lepoon.

Toiminnan keskeiset sisallot:

Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

Leikki ja vuorovaikutus

Liikunta ja ulkoilu

Ruokailu ja lepo

Kulttuuri ja perinteet

Kaden taidot ja askartelu

Kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

Noogbkhwdh -~
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8. Mediataidot
9. Arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa
10. Erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Aamu- ja iltapaivatoiminnan sisaltéjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsen tarpeet ja
omat toiveet. Lapsen ja ohjaajan yhteinen keskustelu siita, millainen toiminta lasta kiinnostaa
ja mika tuottaa hanelle iloa, vaikuttaa toiminnan sisaltdjen kaytannon toteutukseen.

4. Toiminnan jarjestamiseen liittyvat periaatteet

Keuruulla koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa tarjotaan kaikille 1.—2. luokkien oppilaille,
seka niille oppilaskohtaista tukea saaville 3.-5. luokan oppilaille, jotka saavat perusopetuslain
pykalien 20 c ja 20 i mukaista oppilaskohtaista tukea. Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa
lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta. Silloinkin, kun kyse on perusopetuslain mukai-
sesti oppimisen ja koulukaynnin tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteut-
tamisen lahtokohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet ja sisallét. Lain mu-
kaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmalle tulee jarjestaa toimintaa. Tarjottava
maara voi vaihdella eri kohderyhmien kesken.

Oppilaalla ei ole subjektiivista oikeutta saada perusopetuslain mukaisia aamu- ja iltapaivatoi-
mintapalveluja. Oppilaalle aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuminen on vapaaehtoista. Op-
pilaalle tarjotaan aamupaivatoiminnassa aamupala ja iltapaivatoiminnassa valipala. Toimin-
taan osallistuvien oppilaiden tulee olla palveluntuottajien toimesta vakuutettuja tapaturman
varalta.

Kaupungin koordinoimaa toimintaa voivat toteuttaa kaupungin varhaiskasvatuspalvelut, pe-
rusopetuspalvelut ja kaupungin ulkopuoliset palveluntuottajat. Palveluntuottaja voi olla joko
kaupungin oma toimintayksikko tai kaupungin ulkopuolinen taho, jonka kanssa on tehty osto-
palvelusopimus tai myodnnetty avustusta. Kaupungin perusopetuspalvelut sopivat palvelun-
tuottajan kanssa hallitsemansa tilan luovuttamisesta palveluntuottajan kayttdon koulupaivina
iltapaivatoiminnan toiminta-ajaksi. Mikali hakuajan paatyttya ja koulun alkaessa toimintapaik-
kaan on vahemman hakijoita kuin sinne on varattu paikkoja, kaupunki ja palveluntuottaja voi-
vat yhdessa sopia toiminnan aloittamatta jattamisesta.

e Keskustan aamu 10 oppilasta, keskustan iltapaiva 10
e Kivelan aamu 6 oppilasta, Kivelan iltapaiva 10
e Haapamaen aamu (ei toimintaa), Haapamaen iltapaiva 46-8

4.1. Toimintaymparisto ja turvallisuus

Toimitilojen ja valineiden tulee olla tarkoituksenmukaisia ja toimintaan sopivia. Toimintaympa-
riston tulee olla fyysisesti ja henkisesti turvallinen. Jokaisella rynmalla tulee olla kdytdéssaan
seka sisa- etta ulkotilat. Yksikon henkilosto huolehtii siita, etta oppilas ei joudu vakivallan tai
muun Kiusaamisen kohteeksi.

Kukin yksikkd vastaa omissa tiloissaan tapahtuvan aamu- iltapaivatoiminnan toimintapaikko-

jen turvallisuudesta ja tarkoituksenmukaisuudesta. Toimintaan osallistuvat ohjaajat tulee pe-
rehdyttaa toimintapaikan pelastus- ja turvallisuussuunnitelmiin.
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4.2. Toimintapaikat ja — tilat

Kaupunki jarjestaa aamu- ja iltapaivatoimintaa kaupungin tiloissa. Tilojen tulee olla oppilas-
ryhman kokoon nahden riittavat ja turvalliset. Keuruulla aamu- ja iltapaivatoimintaa on mah-
dollista jarjestaa koulujen tiloissa, Haapamaen kouluilla, Keuruun keskustassa ja Kivelan
koululla.

4.3. Toiminta-aika

Toimintaa tarjotaan lainsdadannon edellyttama 760 tuntia lukuvuoden aikana kullekin toimin-
taan osallistuvalle oppilaalle ja toimintaa jarjestetaan ainoastaan koulupaivina paasaantoi-
sesti klo 12—-17. Toimintaa ei jarjesteta koulujen loma-aikoina eika lauantaityopaivina. Aamu-
paivatoimintaa voidaan jarjestaa klo 7—10 (vuorotyOlaisille tarvittaessa klo 6.45), mikali toi-
mintaan ilmoittautuu riittdva maara oppilaita.

o Keskustan aamu 10 oppilasta
¢ Kivelan aamu 6 oppilasta

+—Haapamaen-aamu-Haapamaella ei aamutoimintaa

44. Toimintamaksu

Perusopetuksen aamuja iltapaivatoiminnasta perittava maksu maaraytyy Keuraun-sivistystau-
4 3at6 . kasvun ja hyvinvoinnin lautakunnan
20.11.2024 § 93 paatoksen mukaan.

Aamupaivatoiminta: 570 tunnin laajuinen toiminta (3 h paivassa) / 80 e kuukaudessa
760 tunnin laajuinen toiminta: 4 tuntia paivassa / 100 e kuukaudessa

Toiminta 5 tuntia paivassa: 140 e kuukaudessa

Jos lapsi on toiminnassa enintaan 10 paivaa/kuukausi: maksu puolitetaan.

Toimintamaksut tarkistetaan vuosittain ennen seuraavan toimintakauden alkua.

Maksu peritaan jokaiselta sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi osallistuu aamu- ja iltapaivatoi-
mintaan. Jos aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetdan jonakin kuukautena enintaan 10 paivaa,
peritdan toimintamaksusta vain puolet kyseiselta kuukaudelta. Samoin, jos lapsi ei sairau-
tensa vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua aamu- tai iltapaivatoimintaan yli 10 pai-
vana, maksusta peritaan vain puolet. Samoin, jos lapsi ei muusta syysta osallistu yli 10 pai-
vana kuukaudessa, maksusta peritaan vain puolet.

Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Jos
lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksusta peritaan puo-
let kuukausimaksusta paikan sailyttamiseksi ryhmassa. Toimintaan osallistumisesta ei voida
peria muita maksuja.

Jos aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavaa maksua ei ole suoritettu erapaivana, kaupunki
saa peria vuotuista viivastyskorkoa erapaivasta siten kuin korkolaissa saadetaan.

Maksu on jatettava perimatta tai sita on alennettava, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toi-

meentuloedellytykset tai huollolliset nakokohdat huomioon ottaen siihen on syyta. Huoltaja
tekee maksualennuksesta tai maksuvapautuksesta vapaamuotoisen hakemuksen
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koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattorille, joka taman jalkeen pyytaa tarvitta-
vat lisatiedot huoltajalta mahdollista maksualennus- tai maksuvapautuspaatosta varten.

Kehitysvammaisten koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaa hyvinvointialue yhteis-
tyossa Keuruun kaupungin kanssa. Jarjestely muuttui hyvinvointialueen toiminnan kaynnisty-
misen myo6ta 1.1.2023 alkaen. Nykyinen toiminta tuotetaan ostopalvelusopimuksen kautta
Keuruun kaupungilta.

4.5. Toiminnasta tiedottaminen

Keuruun kaupungin perusopetuspalvelut tiedottaa kaupungin jarjestamasta koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnasta. Tietoa aamu- ja iltapaivatoiminnasta, toimintapaikoista, niihin
hakeutumisesta seka valintaperusteista I0ytyy Keuruun kaupungin nettisivuilta: koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminta.

Koulut tiedottavat omalla alueellaan jarjestettavasta aamu- ja iltapaivatoiminnasta Wilmassa.
Yksikot tiedottavat omasta toiminnastaan perusopetuspalveluihin, huoltajille, kouluille ja
muille yhteisty6tahoille.

Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaisesti esioppilaiden huoltajille tiedotetaan koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnasta ja toimintaan hakemisesta myds varhaiskasvatuksen puolelta.
Lisatietoja koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta |0ytyy internetista osoitteista

Aamu- ja iltapaivatoiminta | Opetushallitus ja Before- and after-school activities - OKM - Mi-
nistry of Education and Culture, Finland seka Keuruu - Aamu- ja iltapaivatoiminta

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori lahettaa kaikille aamu- ja iltapaivatoimintaan oi-
keutettujen oppilaiden huoltajille kirjallisen tiedotteen toiminnastaan koulunaloituspostin yh-
teydessa.

4.6. Toimintaan hakeminen

Hakuaika aamu- ja iltapaivatoimintaan on kevaalla, ja paikkaa haetaan Wilman kautta tai eril-
lisellda lomakkeella. Paperisena palautettava hakemus toimitetaan aamu- ja iltapaivatoimin-
nan koordinaattorille. Hakuajasta ilmoitetaan Suur-Keuruun sivuilla kouluun ilmoittautumisen
yhteydessa helmi-maaliskuussa tammi-helmikuussa. Hakuajasta informoidaan varhaiskasva-
tus- ja perusopetuspalveluissa Wilmassa, kouluilla, Keuruun kaupungin nettisivuilla seka pal-
velun tuottajan nettisivuilla.

Toimintaan voi hakea myos kesken toimintakauden Wilman tai erillisen hakulomakkeen
kautta. Hakemukset kasitellaan saapumisjarjestyksessa. Aamu- tai iltapaivatoiminnan paikka
ei siirry seuraavalle kaudelle, vaan toimintaan haetaan aina lukuvuodeksi kerrallaan.

4.7. Toimintaan ottaminen

Aamu- ja iltapaivatoimintaan ottamisesta tehdaan hallinnollinen paatos, jonka tekee Keuruun
ala-asteen rehtori.

Valintaperusteet:
e lapsion 1. tai 2. vuosiluokan oppilas tai
e lapsi kuuluu oppilaskohtaisen tuen piiriin (koskee 1.—5.-luokkalaisia oppilaita)

Mikali maaraaikaan mennessa saapuneita hakemuksia on enemman kuin ryhmassa on tar-
jottavia paikkoja, jaetaan paikat seuraavien kriteerien mukaan:
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https://www.keuruu.fi/lapset-ja-nuoret/perusopetus/aamu-ja-iltapaivatoiminta

1. lwekan ensimmaisen luokan ja oppilaskohtaisen tuen piirissa olevat oppilaat sijoitetaan
ensisijaisesti toimintaan

2. lapsella on puoltava asiantuntijalausunto toiminnan tarpeellisuudesta esim. l1aakarilta,
erityisopettajalta tai sosiaalityontekijalta

Valinta tapahtuu hakuajan paattymisen jalkeen. Kriteereiden pohjalta samanarvoisten hake-
musten kesken voidaan suorittaa arvonta.

oftamisesta. Paatos koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaan ottamisesta tulee huoltajille na-
kyviin Wilman kautta. Jos lapsi ei mahdu toimintaan mukaan, han voi jaada jonottamaan
paikkaa varasijalle.

4.8. Lasten maara ja toiminnan laajuus

Keuruulla aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuu keskimaarin 60—70 oppilasta. Toiminnan
laajuudesta paattaa Kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta.

4.9. Ryhmarakenne

Turvallisen aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisen lahtokohtana on, etta toiminnassa on
riittdva ja koulutettu henkildstd. Ryhmakoon maarittamiseen vaikuttavat toimintaymparisto ja
oppilaiden erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat tarpeet. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa
lapsiryhnman koko on vahintaan 6 tai 10 oppilasta. Ryhman enimmaiskoko rajataan tarvitta-
essa.

o Keskustan aamu 10 oppilasta, keskustan iltapaiva 10

e Kivelan aamu 6 oppilasta, Kivelan iltapaiva 10

e Haapamaen aamu (ei toimintaa), Haapamaen iltapaiva 40 8

Kehitysvammaisten koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestaa hyvinvointialue yhteis-
tyossa Keuruun kaupungin kanssa. Jarjestely muuttui hyvinvointialueen toiminnan kaynnisty-
misen myo6ta 1.1.2023 alkaen. Nykyinen toiminta tuotetaan ostopalvelusopimuksen kautta
Keuruun kaupungilta.

Yhta kelpoisuusehdot tayttdvaa ohjaaja kohden on maksimissaan 10 yleisopetuksen oppi-
lasta.

4.10. Oppimisen ja koulunkaynnin tukea saavat oppilaat aamu- ja iltapaivatoimin-
nassa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ryhma- tai oppilaskohtaista tukea saaville perusopetuksen tehta-
vana on tarjota kaikille oppilaille yhdenvertaiset mahdollisuudet hyvaan kasvuun ja oppimi-
seen.

Oppimisen ja koulunkaynnin tuen toteuttamisesta maarataan Perusopetuksen opetussuunni-
telman perusteissa (luku 7). Opetuksen jarjestajan on varmistettava oppimisen edellytyksia
tukevat opetusjarjestelyt esi- ja perusopetuksessa. Ensisijaisesti tarjotaan ryhméakohtaisia tu-
kimuotoja oppilaiden tarpeiden mukaan. Mikali ryhmakohtaiset tukimuodot ovat oppilaalle riit-
tamattomat, tarjotaan oppilaskohtaisia tukitoimia. Oppimisen ja koulunkaynnin tuki jarjeste-
taan lapselle koulupaivan aikana. Aamu- ja iltapaivatoiminta voi osaltaan tukea oppilaiden hy-
vinvointia, kehitysta ja koulunkayntia seka tarjota hanelle turvallisen ympariston.
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Oppilaskohtaista tukea saavien oppilaiden kohdalla toteutetaan samoja jarjestamisperiaat-
teita kuin yleisopetuksen oppilailla.

4.11. Henkilosto, henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Riittavaksi henkildomaaraksi katsotaan kelpoisuusehdot tayttava ohjaaja enintaan 10 oppilasta
kohti. Kaupungin aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaa aamu- ja iltapaivatoiminnan koordi-
naattori sekad Keuruun ala-asteen rehtori.

Henkildston kelpoisuusehdot

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa
tarkoitettu rikosrekisteriote tyonantajalleen.

Valtioneuvoston asetuksessa (115 / 2004) saadetaan perusopetuslain 8a luvuissa tarkoitetun
aamu- ja iltapaivaohjaajan kelpoisuusehdoista. Kelpoisia aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaa-
jiksi ovat erilaisten harrastusten ja muun vapaa-ajan toiminnan ohjaajat ja kasvatukseen pe-
rehtyneet henkilot.

Kelpoisuusvaatimuksena esim.:
- soveltuva korkeakoulututkinto (esim. sosionomi AMK)
- ammatillinen perustutkinto tai sita vastaavat aikaisemmat opinnot
- nayttotutkintona suoritettava ammattitutkinto

4.12. Ohjaajien perehdyttaminen

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori vastaa ohjaajien perehdyttamisesta. Mikali aamu-
ja iltapaivatoiminta on ostopalvelutuotantoa, palvelun tuottaja vastaa ohjaajien perehdyttami-
sesta.

4.13. Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

Keuruulla noudatetaan sivistyslautakunnan kasvun ja hyvinvoinnin lautakunnan hyvaksymaa
Koulukuljetuksen periaatteet — asiakirjaa. Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalle ei jar-
jesteta koulun alkamis- ja paattymisaikataulujen ulkopuolista koulukuljetusta. Aamu- ja ilta-
paivatoimintaa jarjestettdessa tulee ottaa huomioon, etta niilla toimintaan osallistuvilla lap-
silla, joilla on 32 §:n mukainen oikeus koulumatkaetuun, on mahdollisuus kayttaa tata etuutta.
Talloin oppilas voi kayttaa koulukuljetusetuutta aamu- tai iltapaivisin koulukuljetusaikataulujen
mukaisesti.

4.14. Aamu- ja valipalan jarjestaminen

Perusopetuslain 8 a luvun 48 d § mukaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalla oppi-
laalla on oikeus aamu- ja valipalaan opintososiaalisena etuna. Paivittain tarjottava aamu- ja
valipala on vaihteleva ja taysipainoinen ja kansallisia ravitsemussuosituksia noudattava.
Aamu- ja valipala nautitaan kiireettomasti hyvia tapoja noudattaen. Aamu- ja valipalaa itse
valmistavalla tulee olla voimassa oleva hygieniapassi. Koulun keittid vastaa valipalan toimit-
tamisesta Haapamaella. Keskustan ja Kivelan toiminnassa valipalatarpeet tilataan keskus-
keittion kautta.
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4.15. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Kouluilla laaditaan vuosittain paivitettava turvallisuus- ja pelastussuunnitelma, joka koskee
my0s koulun tiloissa jarjestettavaa kerhotoimintaa. Mikali aamu- ja iltapaivatoiminta on osto-
palvelutuotantoa tai avustettua toimintaa ja toiminta tapahtuu tuottajan omissa tiloissa, palve-
lun tuottaja toimittaa vuosittain paivitetyn turvallisuus- ja pelastussuunnitelman perusopetus-
palveluihin.

4.16. Tapaturmavakuutus

Toiminnassa sattuneen tapaturman hoito on oppilaalle maksutonta. Kaupunki huolehtii aamu-
ja iltapaivatoimintaan osallistuvan oppilaan vakuuttamisesta.

4.17. Taloussuunnitelma

Aamu- ja iltapaivatoiminnan taloussuunnitelma sisaltyy perusopetuksen tulosalueen talous-
suunnitelmaan. Mikali aamu- ja iltapaivatoiminta on ostopalveluna tai avustettuna tuotettua,
palveluntuottaja toimittaa taloussuunnitelman ja vuosibudjetin perusopetuspalveluille.

5. Toimintapaikkakohtainen suunnitelma

Toimintapaikkakohtainen toimintasuunnitelma laaditaan vuosittain Keuruun kaupungin aamu-
ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman pohjalta. Kohdassa 2 luetellut koululaisten aamu-
ja iltapaivatoiminnan tavoitteet kirjataan toimintapaikkakohtaiseen toimintasuunnitelmaan ja
siihen on kirjattu, miten tavoitteisiin ko. rynmassa paastaan. Toimintapaikkakohtainen toimin-
tasuunnitelma saatetaan huoltajien ja aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattorin seka Keu-
ruun ala-asteen rehtorin tietoon lukuvuoden alussa.

Opetushallituksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaisesti toiminnalle on omi-
naista monipuolisuus, laadun varmistaminen, tarvelahtoisyys ja vapaaehtoisuus. Toiminta-
suunnitelman sisalto tulee suunnitella siten, etta siitd muodostuu ehyt ja monipuolinen koko-
naisuus. Toiminnan tulee tarjota sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisia kokemuksia, likuntaa
ja ulkoilua. Rentoutuminen, lepo ja mahdollisuus omaan toimintaan kuuluvat niin ikdan aamu-
ja iltapaivatoiminnan sisaltoon. Sisaltdéa valittaessa on erityisesti kiinnitettdva huomiota leik-
kiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Toiminnan sisaltda voivat olla erilaiset ai-
hepiirit, tai sisalto voi liittya erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin (mm. liikunta, kddentaidot,
kielellinen, kuvallinen ilmaisu, musiikki ja arkiaskareet).

6. Aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku
Yhteistyo

Aamu- ja iltapaivatoiminnan laki velvoittaa kunnan olemaan yhteistydssa kotien, koulujen ja
aamu- ja iltapaivatoimintaa tuottavien tahojen kesken. Eri toimijoiden valisen vuorovaikutuk-
sen tarkoituksena on lisata oppilaan tarpeiden tunnistamista. Yhteisen paamaaran tulee na-
kya myos yksittaista oppilasta koskevien asioiden hoidossa. Toiminnan onnistumisen kan-
nalta on tarkeaa, etta oppilaan ja huoltajien toiveet toiminnan sisallosta otetaan huomioon
mahdollisuuksien mukaan.
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6.1. Yhteistyo kodin kanssa

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea kodin kasvatusty6ta ja sen vuoksi toiminnan
jarjestamisessa tehdaan yhteistyota huoltajien kanssa. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lap-
sen kasvatuksesta. Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajilla on vastuu lapsen kasvatuksesta
kyseisen yhteison jasenena. Yhteistyo edellyttaa avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta
kodin kanssa. Yhteistyolle tulee luoda selkeat yhteistydmallit ja — rakenteet. Toiminnan sisal-
I0ista ja toimintaperiaatteista tiedotetaan huoltajia toimintakauden aikana. Poikkeuksellisista
toiminta-ajoista tiedotetaan huoltajia vahintaan kaksi viikkkoa aikaisemmin. Perheiden kanssa
tulee sopia kirjallisesti turvallisuus- ja vastuukysymyksista esim. kotiinlahdon osalta.

6.2. Yhteistyo koulun kanssa

Toiminnan jarjestamisessa tehdaan yhteistyota koulun kanssa, tavoitteena on tiivistaa yhteis-
tyodta oppilaan parhaaksi. Koko koulun henkilokuntaa tulee informoida koululla jarjestetta-
vasta aamu- ja iltapaivatoiminnasta. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien, oppilaiden, opet-
tajien seka koulun muun henkildston valisella yhteistydlla luodaan rakenteet toimivalle ja
saanndlliselle yhteistyolle seka yhteiselle toimintakulttuurille.

Aamu- ja iltapaivatoimintaa kehitetaan yhteistyossa rehtorin, opettajien ja koulunkaynninoh-
jaajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan mahdollisuuksien mukaan koulun opetussuunni-
telma.

Koulun oppilashuollon tehtavana on huolehtia oppilaan kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista.
On tarkeaa, etta oppilaan paivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapaivatoimin-
nan henkildsto ja koulun oppilashuolto toimivat keskenaan luontevassa vuorovaikutuksessa.

Aamu- ja iltapaivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kas-
vatustehtavalle yhteistydssa varhaiskasvatuksen seka perusopetuksen henkiloston kanssa.

6.3. Muut yhteistyotahot

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori ja vastuuohjaajat tekevat yhteistyéta henkilos-
tonsa kanssa alueella toimivien eri verkostojen ja paikallisten yritysten kanssa toimintansa
puitteissa sopivien kaytanteiden mukaisesti.

6.4. Lasta koskevien salassa pidettavien henkil6tietojen luovuttamiseen liittyva
menettely

Toiminnassa noudatetaan voimassa olevaa lainsaadantoa.

7. Toiminnan seuranta, tilastointi ja arviointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ § mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai hankki-
maansa aamu- ja iltapaivatoimintaa, seka osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Ar-
vioinnin tarkoituksena on turvata toiminnan tavoitteiden toteutuminen seka laadullisten tekijoi-
den kehittyminen. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkaista.

Toiminnan laadun seuranta kuuluu koordinointitaholle ja perusopetuspalveluille. Lakisaatei-
sen koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan toteutumisesta raportoidaan-Kasvun ja hyvin-

voinnin lautakunnalle-tarpeen mukaisesti. Raportissa selvitetdan toimintaan osallistuneiden
oppilaiden maaran kehitys, toiminnan talous, sisaltd, yhteistyd, laadun arviointi ja muut kes-
keiset asiat.
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Perusopetuspalvelut keraa kaikilta palveluntuottajilta 20.9. tilanteen mukaiset toiminnassa
mukana olevien oppilaiden lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Opetushallituksen lomakkeelle.
Toimintaan osallistuvien oppilaiden ja ryhmien maara luovat perustan lakisaateisen aamu- ja
iltapaivatoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden maaraytymiseen. Perusopetuspalvelut
vastaavat perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tilastoinnista. Tilastoinnin
avulla seurataan mm. toiminnan maarallista riittavyytta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori laatii omasta toiminnastaan suunnitelmat, arvioin-
nit ja kayttajatilastot.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori toteuttaa tuottamansa palvelun sisaisen arvioinnin
vuosittain (Webropol-kysely) ja raportoi sen Keuruun ala-asteen rehtorille lukuvuoden lo-
pussa.

Koordinaattori kokoaa tilastot ja mahdolliset arvioinnit toiminnan kehittdmiseksi ja yhtenaista-
miseksi seka vahvistaa vuosittaiset painopistealueet toiminnan alkaessa.

Toiminnan ulkopuoliseen arviointiin osallistuminen

Toimintaa jarjestavat yksikot osallistuvat mm. Opetushallituksen ja Karvin jarjestamaan Kou-
lulaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan seurantatutkimuksiin.

Tulosten julkistaminen

Tutkimusten tulokset jaetaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien oppilaiden huoltajille.
Tulokset on nahtavina aamu- ja iltapaivatoimintaa antavissa yksikoissa ko. lukuvuoden.
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