Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavanimikkeen muuttaminen

KH 15.12.2025 § 366
446/01.01.00.01/2024

Paatosesitys

Paatos

Perustelu

Toimivalta

Valmistelija

Esittelija

Tiedoksi

Muutoksenhaku

OPIST 09.10.2025 § 35

Valmistelija

Paatos

Esittelija

Kaupunginhallitus paattaa, etta kansalaisopiston toimistonhoitajan
tehtavanimike muutetaan kurssihallintosihteeriksi 1.1.2026 alkaen.

Paatosesitys hyvaksyttiin.

Henkilostopalveluissa valmistellaan parhaillaan luetteloa kaupungin
vakansseista. Vakanssiluettelon valmistelun yhteydessa on
tarkasteltu myos kurssihallintosihteeri-nimiketta ja todettu sen olevan
seka kaupungin tehtavanimikkeistoon sopiva etta opistolautakunnan
esittamin perusteluin tehtavan sisaltda kuvaava. Vakanssiluettelon
laatiminen on kesken ja valmistellaan kaupunginhallitukselle
kasiteltavaksi erillisena asiana.

Hallintosdannén 48 § mukaan kaupunginhallitus paattaa viran ja
toimen nimikkeen muuttamisesta.

Henkilostopaallikkd Milla Nousimaa, milla.nousimaa(at)keuruu.fi, p.
040 509 7470

Kaupunginjohtaja

Opistolautakunta
Henkilostopaallikkd

Oikaisuvaatimus

Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Pirjo Ikkala, puh. 040 585 1519

Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Ikkala Pirjo



Paatosehdotus

Selostus

Opistolautakunta paattaa esittaa kaupunginhallitukselle, etta
kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavanimike muutetaan
kurssihallintosihteeriksi 1.12.2025 alkaen.

Keuruun kaupungin organisaatiossa on viime vuosina luovuttu
vanhentuneeksi katsotusta toimistonhoitaja-nimikkeesta. Toimialan
vastaavan sihteerin tehtavissa toimivien henkildiden
tehtavanimikkeena kaytetaan paasaantoisesti nimiketta
hallintosihteeri.

Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavakuvaan on lisatty
1.8.2023 lakkautetun paatoimisen kieltenopettajan tehtaviin kuulunut
kielten kurssitarjonnan suunnittelu ja yhteydenpito kielten
tuntiopettajiin. Koska tehtavakuva poikkeaa selvasti kaupungin
muiden sihteerien tehtavakuvasta, uuteen nimikkeeseen on syyta
sisallyttaa kurssisuunnittelua koskeva osa. Nimike
kurssihallintosihteeri sisaltaa seka toimisto- etta
kurssisuunnittelutehtavien osuudet, joten se kuvaa tarkemmin tyon
sisaltoa.

Tehtavanimikkeen muuttamisella ei ole vaikutusta palkkaan.
Palkkavertailu on jo tehty tasopalkkajarjestelmaan siirtymisen
yhteydessa.

Nimikkeen muuttamista kannattavat seka kansalais- ja
musiikkiopiston rehtori etta tyontekija itse.

Hallintosaanndn § 48 mukaan kaupunginhallitus paattaa viran ja
toimen nimikkeen muuttamisesta.



