Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavanimikkeen muuttaminen
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Valmistelija Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Pirjo Ikkala, puh. 040 585 1519
Paatos
Hyvaksyttiin.

Merkittiin, ettd Sanna-Mari Salkinoja poistui esteellise-na
(osallisuusjaavi) kokouksesta asian kasittelyn ja paatdoksenteon
ajaksi. Poytakirjanpitajana tassa asiakohdassa toimi Pirjo Ikkala.

Esittelija Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Ikkala Pirjo
Paatosehdotus

Opistolautakunta paattaa esittda kaupunginhallitukselle, etta
kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavanimike muutetaan
kurssihallintosihteeriksi 1.12.2025 alkaen.

Selostus
Keuruun kaupungin organisaatiossa on viime vuosina luovuttu
vanhentuneeksi katsotusta toimistonhoitaja-nimikkeesta. Toimialan
vastaavan sihteerin tehtavissa toimivien henkildiden
tehtavanimikkeena kaytetaan paasaantoisesti nimiketta
hallintosihteeri.

Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtavakuvaan on lisatty
1.8.2023 lakkautetun paatoimisen kieltenopettajan tehtaviin kuulunut
kielten kurssitarjonnan suunnittelu ja yhteydenpito kielten
tuntiopettajiin. Koska tehtavakuva poikkeaa selvasti kaupungin
muiden sihteerien tehtavakuvasta, uuteen nimikkeeseen on syyta
sisallyttaa kurssisuunnittelua koskeva osa. Nimike
kurssihallintosihteeri sisaltda seka toimisto- etta
kurssisuunnittelutehtavien osuudet, joten se kuvaa tarkemmin tyon
sisaltoa.

Tehtavanimikkeen muuttamisella ei ole vaikutusta palkkaan.
Palkkavertailu on jo tehty tasopalkkajarjestelmaan siirtymisen
yhteydessa.

Nimikkeen muuttamista kannattavat seka kansalais- ja
musiikkiopiston rehtori etta tyontekija itse.

Hallintosaanndén § 48 mukaan kaupunginhallitus paattaa viran ja
toimen nimikkeen muuttamisesta.



