
 
Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtävänimikkeen muuttaminen 

OPIST 09.10.2025 § 35   
446/01.01.00.01/2024   

Valmistelija Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Pirjo Ikkala, puh. 040 585 1519 

Päätös  

Hyväksyttiin.  
 
Merkittiin, että Sanna-Mari Salkinoja poistui esteellise-nä 
(osallisuusjäävi) kokouksesta asian käsittelyn ja päätöksenteon 
ajaksi. Pöytäkirjanpitäjänä tässä asiakohdassa toimi Pirjo Ikkala. 

Esittelijä Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori Ikkala Pirjo 

Päätösehdotus 

Opistolautakunta päättää esittää kaupunginhallitukselle, että 
kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtävänimike muutetaan 
kurssihallintosihteeriksi 1.12.2025 alkaen. 

Selostus 
Keuruun kaupungin organisaatiossa on viime vuosina luovuttu 
vanhentuneeksi katsotusta toimistonhoitaja-nimikkeestä. Toimialan 
vastaavan sihteerin tehtävissä toimivien henkilöiden 
tehtävänimikkeenä käytetään pääsääntöisesti nimikettä 
hallintosihteeri. 

Kansalaisopiston toimistonhoitajan tehtäväkuvaan on lisätty 
1.8.2023 lakkautetun päätoimisen kieltenopettajan tehtäviin kuulunut 
kielten kurssitarjonnan suunnittelu ja yhteydenpito kielten 
tuntiopettajiin. Koska tehtäväkuva poikkeaa selvästi kaupungin 
muiden sihteerien tehtäväkuvasta, uuteen nimikkeeseen on syytä 
sisällyttää kurssisuunnittelua koskeva osa. Nimike 
kurssihallintosihteeri sisältää sekä toimisto- että 
kurssisuunnittelutehtävien osuudet, joten se kuvaa tarkemmin työn 
sisältöä. 

Tehtävänimikkeen muuttamisella ei ole vaikutusta palkkaan. 
Palkkavertailu on jo tehty tasopalkkajärjestelmään siirtymisen 
yhteydessä. 

Nimikkeen muuttamista kannattavat sekä kansalais- ja 
musiikkiopiston rehtori että työntekijä itse. 

Hallintosäännön § 48 mukaan kaupunginhallitus päättää viran ja 
toimen nimikkeen muuttamisesta. 

 

 

  
 


