
 
Kaupunginhallituksen alaisten tulosalueiden ja tulosyksiköiden vastuuhenkilöt sekä 
laskujen ja muiden tositteiden hyväksyjät 

KH 18.08.2025 § 199    
705/02.02.01/2022    

Valmistelija Konsernipalvelujohtaja Päivi Vauhkonen, 
paivi.vauhkonen(at)keuruu.fi, p. 040 158 1656 

Päätös Päätösehdotus hyväksyttiin. 

Esittelijä Kaupunginjohtaja 

Päätösehdotus Kaupunginhallitus päättää nimetä kaupunginhallituksen alaisten 
tulosalueiden ja tulosyksiköiden vastuuhenkilöt ja laskujen 
tarkastajat ja hyväksyjät 18.8.2025 alkaen seuraavasti:    
 
A. Kaupunginvaltuusto ja kaupunginhallitus: konsernipalvelujohtaja 
   
B. Hallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja    
1) Henkilöstöpalvelut: henkilöstöpäällikkö     
2) Talouspalvelut: konsernipalvelujohtaja   
3) Edunvalvonta: 2. edunvalvoja     
4) Yleishallintopalvelut: hallintovastaava     
5) Tietohallintopalvelut: konsernipalvelujohtaja   
 
C. Konsernipalvelut: kaupunginjohtaja     
1) Kaupunginjohtajan laskut hyväksyy konsernipalvelujohtaja  
2) Kaupunginjohtajan matka- ja luottokorttilaskut tarkastaa 
kaupunginhallituksen puheenjohtaja ja hyväksyy 
konsernipalvelujohtaja 

Selostus 
Keuruun kaupungin 1.8.2025 voimaan astuneen hallintosäännön 
mukaan Keuruun henkilöstöorganisaatio muodostuu kolmesta 
toimialasta: Hallinto- ja tukipalvelut, Kasvun ja hyvinvoinnin palvelut 
sekä Elinvoima- ja asuinympäristöpalvelut. Hallinto- ja tukipalvelut 
on kaupunginhallituksen alainen toimiala, jonka toimialajohtaja on 
konsernipalvelujohtaja. Hallinto- ja tukipalvelut jakaantuu hallinto- ja 
konsernipalveluiden tulosalueisiin. Hallintopalveluiden tulosalue 
jakaantuu seuraaviin tulosyksiköihin; henkilöstöpalvelut, 
talouspalvelut, edunvalvonta, yleishallintopalvelut ja 
tietohallintopalvelut. 

Kaupunginhallitus päättää maksumääräysoikeudet, jossa ratkaistaan 
ostolaskujen hyväksyjät, maksumääräysten antajat ja sisäisten 
tositteiden hyväksyjät. 

Ostolaskut pohjautuvat hankintoihin, joiden hankintavaltuudet ja 
muut toimintaohjeet on määritelty kaupungin hankintaohjeessa ja 
hallintosäännössä. Ostolaskujen euromääräiset hyväksyntärajat ovat 
samat kuin hankintavaltuudet. Ostolasku tarkastetaan ennen 
hyväksymistä. Tarkastaja varmistaa, että lasku on aiheellinen ja 
oikea, ja että tavara, työsuoritus tai muu palvelu on vastaanotettu 



kunnassa. Laskun hyväksyjä varmistuu siitä, että tositteessa on 
asiaankuuluva tiliöintimerkintä ja varmistaa, että laskun 
maksamiseen on käytettävissä määräraha. Laskun hyväksyjä ja 
tarkastaja eivät saa olla sama henkilö, mikä pyritään varmistamaan 
sähköisen laskujen kierrätysohjelman avulla. Ostolaskun 
hyväksyjänä ei myöskään saa toimia esteellinen henkilö 

Muiden maksutositteiden, kuten sisäisten automaattikirjausten, 
vyörytysten, oikaisujen, siirtokirjausten, käyttöomaisuuden 
tasekirjausten, poistojen ja tulokirjausten kohdalla noudatetaan 
hyvää kirjanpitotapaa. 

KH 18.09.2023 § 194  
  

Valmistelija Hallintojohtaja Sari Karhu, sari.karhu(at)keuruu.fi, p. 040 648 3929 

Päätös Hyväksyttiin. 

Esittelijä Kaupunginjohtaja Pajari Noora 

Päätösehdotus Kaupunginhallitus nimeää kaupunginhallituksen alaisten 
tulosalueiden ja tulosyksiköiden vastuuhenkilöt ja laskujen 
tarkastajat 19.9.2023 alkaen seuraavasti:  
 
1. Kaupunginvaltuusto ja kaupunginhallitus, hallintojohtaja 
 
2. Hallintopalvelut, hallintojohtaja 
   1) Henkilöstöpalvelut, henkilöstöpäällikkö 
   2) Talouspalvelut, talouspäällikkö 
   3) Edunvalvonta, 2. edunvalvoja 
   4) Yleishallintopalvelut, hallintovastaava 
   5) Tietohallintopalvelut, hallintojohtaja 
 
3. Konsernipalvelut, kaupunginjohtaja 
   1) Kaupunginjohtajan laskut hyväksyy hallintojohtaja 
   2) Kaupunginjohtajan matka- ja luottokorttilaskut tarkastaa 
kaupunginhallituksen puheenjohtaja ja hyväksyy hallintojohtaja 

Selostus 
Hallintopalveluissa tapahtuneiden toiminnallisten muutosten vuoksi 
päätös vastuunjaosta vaatii päivittämistä. 

Henkilöstöjohtajan virka on lakkautettu ja henkilöstöpalveluista 
vastaa henkilöstöpäällikkö.  

Hallintovastaava vastaa Yleishallintopalveluiden talouden 
seurannasta ja on näin ollen loogista, että hän myös hyväksyy 
yksikön kustannuspaikalle kohdentuvat laskut. 

 

KH 19.12.2022 § 255  
  



Valmistelija Hallintojohtaja Sari Karhu, sari.karhu(at)keuruu.fi, p. 040 648 3929 

Päätös Hyväksyttiin. 

Esittelijä Kaupunginjohtaja Pajari Noora 

Päätösehdotus Kaupunginhallitus nimeää kaupunginhallituksen alaisten 
tulosalueiden ja tulosyksiköiden vastuuhenkilöt ja laskujen 
tarkastajat 1.1.2023 alkaen seuraavasti: 
 
1. Kaupunginvaltuusto ja kaupunginhallitus, hallintojohtaja 
 
2. Hallintopalvelut, hallintojohtaja 
   1) Henkilöstöpalvelut, henkilöstöjohtaja 
   2) Talouspalvelut, talouspäällikkö 
   3) Edunvalvonta, 2. edunvalvoja 
   4) Yleishallintopalvelut, hallintojohtaja 
   5) Tietohallintopalvelut, hallintojohtaja 
 
3. Konsernipalvelut, kaupunginjohtaja 

Selostus 
Kaupunginhallituksen alaisella toimialalla on kaksi tulosaluetta: 
Hallintopalvelut ja Konsernipalvelut. Hallintojohtaja vastaa 
toiminnasta ja talousarvion toteutumisesta Hallintopalveluiden osalta 
ja kaupunginjohtaja Konsernipalveluiden osalta.  
 
Hallintopalveluiden alaisten tulosyksiköiden osalta esimiehet 
vastaavat kukin oman yksikkönsä toiminnasta ja talousarvion 
toteutumisesta. 
 
Vastuuhenkilöt toimivat myös nimettyjen yksiköiden laskujen 
hyväksyjinä. 

 


